Azarbaycan Respublikasi Xarici Islor
Nazirliyinin Kollegiyasinin 2019-cu il 14 fevral
tarixli Q/02-19 nomrali Qarart ils tosdiq
edilmisdir

Azarbaycan Respublikasinin Xarici islar Nazirliyi terafindan rosmi senadlore
sohadatnamanin (apostilin) verilmasi

QAYDALARI

Azorbaycan Respublikasinin  Xarici isler Nazirliyi terofinden resmi senadlere
sehadatnamanin (apostilin) (bundan sonra — apostil) verilmasi Qaydalari (bundan sonra -
Qaydalar) 5 oktyabr 1961-ci il tarixli “Xarici resmi senadlarin leqallasdiriimasi talebini lagv
edan Konvensiya’ya, “Xarici rasmi sanadlarin leqgallagdiriimasi telebini lagv edan
Konvensiya’ya qosulmaq baresinda” 5 mart 2004-cu il tarixli 595-11Q némrali Azaerbaycan
Respublikasinin Qanununa, “Xarici resmi sanadlarin leqallasdiriimasi tslabini lagv edan
Konvensiya’nin 6-ci maddasinda nazarde tutulmus salahiyyatli orqanlarin muayyan edilmasi
barada” 10 dekabr 2004-cu il tarixli 544 nomrali Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin
Sarancamina ve bu sahade mdvcud olan digar normativ hiquqi aktlara uygun olaraq
hazirlanmisdir. Qaydalar “Xarici resmi senadlerin leqallasdiriimasi tslebini lagv edan
Konvensiya”ya (bundan sonra — Konvensiya) qgosulmus dovlstlerin srazisinda istifada
edilmasi nazards tutulan resmi senadlers Azarbaycan Respublikasinin Xarici isler Nazirliyi
tarafindan apostilin verilmasi prosedurlarini tanzimlayir.

1. Umumi miiddeaalar

1.1. Apostil Azarbaycan Respublikasinin salahiyyatli orqanlari terafinden resmilesdirilan ve
Konvensiyaya qosulmus dovletlarin erazisinde teqdim edilmasi nazerds tutulan rasmi
sonadlara verilir.

1.2. Apostil rasmi senadi imzalamig sexsin imzasinin haqiqiliyini, hemin sexsin salahiyyatini,
elace da resmi senada vurulmugs mohur ve ya stampin haqiqiliyini tasdiq edir.

1.3. Apostilin Uzarindaki salahiyatli sexsin imzasinin, mohurun ve ya stampin tesdiq edilmasi,
yaxud legallasdiriimasi telab olunmur.

1.4. Azerbaycan Respublikasi mahkemalarinin, prokurorlug ve adliyya organlarinin
rosmilesdirdiyi senadler, Azerbaycan Respublikasinin erazisinde notariat qaydasinda tasdiq
olunan senadlar, Azarbaycan Respublikasinin salahiyyetli orqanlari terafinden
rosmilesdirilmis vetendasliq veziyystinin dovlst qeydiyyatina dair senadler, habela
Azarbaycan Respublikasinin diplomatik nimayandaliklari ve konsulluglar tarafindan icra
edilan senadlar, kommersiya ve gomruk amsaliyyatlarina birbasa aidiyyati olan inzibati
senadler istisna olmagla, diger resmi senadlere Azerbaycan Respublikasinin Xarici isler
Nazirliyi terafinden apostil verilir.



1.5. Rasmi senadi imzalayan selahiyyatli sexsin imza numunasi, elace da resmi senade
vurulmus mohur ve ya stampin numunasi hamin senade apostilin verilmasi magsadile
Azarbaycan Respublikasinin Xarici Isler Nazirliyi terafinden sorgu edile biler.

2. Apostilin verilmasi liglin reasmi sanadlarin gabulu

2.1. Apostilin verilmasi t¢ln fiziki saxslere maxsus rasmi sanadler hamin sanadi imzalamis
ve ya sanadin maxsus oldugu saxsin, o cimladan bu saxsin yaxin gohumlarinin (er, arvad,
valideynlar va usaglar, baba, nana va navaelar, gardas ve bacilar) ve ya adina etibarnama
verilmis saxsin muracisati esasinda gabul olunur. Apostil verilmasi Ug¢lin ddvlat organlarina,
dovlst adindan yaradilan publik hiqugi sexslara, dovlat mulkiyystinde olan ve paylarinin
(sehmlarinin) nazarat zerfi dovlste mexsus olan huquqgi sexslere, budce taskilatlarina
(bundan sonra — qurumlar) maxsus rasmi sanadlar muvafiq qurumun muraciet maktubu
(maktubda resmi senadlari teqdim edan goxsin adi, soyadl ve vazifesi geyd olunmagla)
asasinda gabul olunur. Apostil verilmasi Ugun huquqi sexslara, numayandaliklars va filiallara
maxsus resmi sanadlar muvafig olaraq, hiqugi saxsi, nUmayandaliyi ve ya filiali temsil edan
soxsa verilmis etibarnama asasinda gabul olunur.

2.2. Rasmi senadlarsa apostilin verilmasi Ugun asagidakilar taqdim edilmalidir:

- apostilin verilmasina dair saxsin muracist arizasi;

- apostilin verilmasi Gg¢un tagdim edilen rasmi sanadin asli va surati;

- resmi senadi teqdim edan gexsin saxsiyyatini tesdiq edan sanadin asli ve surati;

- resmi senad yaxin gohumlar terafinden teqdim edildikda, yaxin gohumluq alagasini tesdiq
eden senadin ssli ve surati;

- resmi senad etibarnama ve ya qurumlarin muracist maktubu ssasinda teqdim edildikde,
muvafiq etibarnamenin ve ya muraciat maktubunun asli ve surati;

- rasmi sanad huquqgi sexse, nimayendaliya ve ya filiala maxsus oldugda, hemin hiquqi
soxsin, numayandsliyin va ya filialin dovlat geydiyyatina alinmasini tesdiq edan sanadin asli
vo surati;

- dovlet risumunun 6denilmasi barade qabz.

2.3. Rasmi sanada apostilin verilmasina gore ddenilan dovlat risumunun mablagi “Dovlet
rusumu haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanunu ile tenzimlanir.



3. Apostilin verilmasi uglin tagdim edilmis rasmi sanadlara dair talablar

3.1. Azearbaycan Respublikasinin terefdar ¢ixdigi beynalxalg mugavilelerle ve ya
Azerbaycan Respublikasinin ganunvericilik aktlari ile ziddiyyst teskil edan, eleca deo
mazmununa gora Azarbaycan Respublikasinin manafeyine, Azerbaycan Respublikasi
vetendaslarinin seraf ve layaqgatina xalal gatiran senadlare apostil verilmir.

3.2. Apostilin verilmasi Ugun taqdim edilmis resmi sanadlara sonradan alave malumatin daxil
edilmasina, sona gadar tamamlanmamis satirlera va digar bog yerlora xatt ¢cakilmasina yol
verilmir.

3.3. Rasmi senadin lizerinde niimunasi Azerbaycan Respublikasinin Xarici isler Nazirliyinde
olmayan imza, mohur ve ya stamp olduqgda, yaxud resmi senad qanunvericilikle miayyan
edilmis blankda (formada) tartib edilmadikde, habela rasmi senadin Uzerindaki imza, mohar
va ya stamp silindikds, yaxud korlandiqda senada apostil verilmir.

3.4. Bir necoe varaqgden ibarat olan resmi senadlar tikilerek veragleri nomralanmali ve senadin
tikilmis hissasi salahiyyaetli sexs terafinden imzalanaraq mohurle tesdiq edilmalidir.

3.5. Apostilin verilmasi tgun teqdim edilmis resmi senadlerin bu Qaydalara uygunlugu
Azarbaycan Respublikasi Xarici Islar Nazirliyinin masul amakdasi terafinden yoxlanilir.

3.6. Bu Qaydalara uygun olmayan resmi sanadlara apostilin verilmasindan imtina edilir.
Apostilin verilmasindan imtina edilen senad 3 (U¢) is gunu muddstinde Azearbaycan
Respublikasi Xarici Isler Nazirliyinin masul smekdagi tersfinden miracist etmis soxse
imtinanin sababi izah edilmakla geri qaytarilir. Resmi senada apostilin verilmasi ile bagl
tokrar miraciste imtinan1 doguran sababler aradan qaldirildigdan sonra bu Qaydalara uygun
olaraq baxilir.

4. Rasmi sanadlara apostilin verilmasi

4.1. Apostilin verilmasi Ugln taqdim edilmis resmi sanadlera 5 (bes) is glinl muddatinds bu
Qaydalara uygunlugu yoxlanildigdan sonra apostil verilir.

4.2 Apostil resmi sanadin aslinin matn olmayan hissasina yapisdirilir. Apostil onu imzalayan
selahiyyatli soxs tarafindan ingilis dilinde doldurulur.

4.3. Apostilds tarix ve ndmra aydin sakilda yazi ile geyd olunmali, salahiyyatli saxsin imzasi
va mohurun aksi oxunagl olmahdir.



5. Resmi sanadlara verilmis apostilin geydiyyati ve onlarin tahvil verilmasi

5.1. Azerbaycan Respublikasinin Xarici isler Nazirliyi terefinden apostil verilmis resmi
sonadlar “Apostillarin elektron reyestri” altsistemine Azarbaycan Respublikasi 9dliyya
Nazirliyinin “Elektron notariat” informasiya sistemi vasitesi ile daxil edilir. “Apostillarin
elektron reyestri” altsisteminda resmi senadlera verilmis apostillar ile bagli asagidaki
malumatlar geyd olunur:

- apostilin ndomresi;

- apostilin tarixi;

- apostil veran organin adi;

- apostili imzalamig salahiyyatli saxsin adi ve soyadi;

- sanadin tipi;

- senadin ndmrasi ve tarixi;

- sanadi imzalamis sexsin adi, soyadi va vezifesi;

- sanadi veran orqgan;

- sonadin ad;

- sanadin qisa mazmunu,;

- sonadi teqdim edan saxsin adi ve soyadi.

5.2. Rasmi senada verilmis apostilin geydiyyati “Apostillerin elektron reyestri” altsistemi
vasitesilae cap olunmus cixarisin apostilin verilmasi Ugun taqdim edilmis sanadlarin suratina
alave olunmagla aparilir.

5.3. Apostil verilmis resmi senadlar bu Qaydalarin 2.1-ci bendinda nazarde tutulmus aidiyyati
soxslars “Apostillerin elektron reyestri” altsistemindan ¢ixariga imza etdiriimakls tahvil verilir.

6. Apostil blanklarinin ¢ap edilmasi

Apostil blanklari Azerbaycan Respublikasi Xarici isler Nazirliyinin sifarigi esasinda ¢ap edilir.

Apostilin nimunasi

7.1. Apostil blanki Konvensiyada geyd olunan sahadatnamanin nimunasina uygun
hazirlanir (alava olunur).

7.2. Apostil blankinda muvafig malumatlar Azarbaycan va ingilis dillarinda geyd olunur.



APOSTILLE
(Convention de 1a Haye du 5 octobre 1961)

(5 oktyabr 1961-ci il Haaqa Konvensiyasi)

AP Ne 000000

1. Olko
Country  Azorbaycan Respublikasi / Republic of Azerbaijan

Hazirki rosmi sonad / This public document

2. imzalayan (soyadi)
has been signed by (surname)

3. hansi qismda ¢ixi1s etmisdir
acting in the capacity of

4. mohiiriin, stampin sahibi
bears the seal, stamp of

Toasdiq edilmisdir / Certified

5. sohar/city 6.tarixdo/date
in Baki at

7. torafindon
by Xarici Islor Nazirliyinin Konsulluq idarasi / Consular Department
of the Ministry of Foreign Affairs

8. nomrali
reg.number

9. mohiir (stamp) / seal (stamp) 10.imza / signature




